VNITRNI RAD SPECIALNE PEDAGOGICKEHO
CENTRA

PRI ZAKLADNI SKOLE SPECIALNI A PRAKTICKE SKOLE LITVINOY,
SAFARIKOVA 991, OKRES MOST
& 476 755 509, 778 528 910, e-mail: spc@spclitvinov.cz

Vnitini #ad je souéasti organizaéniho fadu ZSS a PrS Litvinov, kterému zaméstnanci SPC podléhaji.

Skolské poradenské zafizeni SPC Litvinov a okruh jeho piisobnosti:

Specialn¢ pedagogické centrum (déle jen ,,.SPC*) pti Zakladni Skole specialni a Praktické
skole Litvinov, Safaikova 991, okr. Most, je $kolskym poradenskym zatizenim, jehoZ ¢innost
je vymezena zakonem ¢&. 561/2004 Sb., o piedSkolnim, zakladnim, stfednim, vyS§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozd¢jSich piedpisti (dale jen
,Skolsky zakon®), zakonem ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni
pozd¢jSich ptedpist, vyhlaskou ¢&. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb
ve skolach a skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni pozdé¢jSich piedpist, a vyhlaskou
¢. 27/2016 Sh., o vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zakt nadanych,
ve znéni pozdéjSich predpisi.

Zatizeni je urceno klientim se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami S mentdlnim postizenim
a soubéznym postizenim vice vadami ze spadové oblasti okresu Most, ktefi jsou zatrazeni
do skol a tiid ztizenych podle §16, odst. 9, Skolského zakona, které jsou zfizeny pro Zaky
S mentalnim postizenim, od raného véku do ukoneni povinné Skolni dochéazky,
v odiivodnénych piipadech i déle, nejdéle vSak do dovrSeni fyzického veéku 26 let.

Skolska poradenska zaiizeni zajist'uji pro déti, zaky a studenty a jejich zakonné zastupce,
pro Skoly a Skolska zafizeni informacni, diagnostickou, poradenskou a metodickou ¢innost,
poskytuji odborné specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické sluzby, preventivné
vychovnou péci a napomdhaji pifi volbé vhodného vzdélavani déti, zakt nebo studentl
a piipravé na budouci povolani. Skolska poradenské zatizeni spolupracuji s organy socialné-
pravni ochrany déti a organy péce o mladez a rodinu, poskytovateli zdravotnich sluZeb,
poptipad¢ s dalSimi organy a institucemi (§116, Skolského zékona, ve znéni pozdé€jSich
predpist).

Hlavnim ukolem SPC je depistdz déti, zakd a studentl (dale jen ,,zakd*) se specialnimi
vzdélavacimi potfebami s mentalnim postizenim a soub&znym postiZenim vice vadami, jejich
vCasnd a spravna diagnostika, kvalifikované zatfazovani téchto zakt do odpovidajiciho typu
vzdelavani (tzn. do odpovidajiciho zafizeni a do odpovidajiciho vychovné vzdélavaciho
programu), odborna specialn¢ pedagogickd a psychologickd pomoc pii praci s témito zaky
a v odiivodnénych ptipadech pfimé terapeutickd ¢innost s klienty (tzv. pfima individudlni
prace s klientem). SPC poskytuje metodickou podporu rodinam, pedagogiim a pracovnikiim
V odpovidajicim typu zafizeni po nezbytné¢ dlouhou dobu.

Cilem péce je dosazeni co nejvetsiho mozného rozvoje osobnosti klienti se specidlnimi
vzdé¢lavacimi potfebami S mentalnim postizenim a soub&éznym postiZenim vice vadami, jejich

vvvvvv



SPC je vuzkém kontaktu nejen se zakonnymi zastupci, ale i se Skolami a Skolskymi
zafizenimi, zdravotnickymi a socidlnimi zafizenimi, popiipadé s dalSimi zafizenimi,
ve kterych jsou Zzéaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami S mentalnim postizenim
a soubéznym postizenim vice vadami zafazeni, dale spolupracuje rovnéz se Skolskymi
poradenskymi zafizenimi, S klinickymi psychology, klinickymi logopedy, pediatry,
neurology, pedopsychiatry a dal$imi odbornymi l¢kati. SPC provadi odborné poradenskou
¢innost piedev§im v oblasti vychovy, vzdélavani a socialni oblasti. Péce je poskytovana
ambulantné¢ v naSem zafizeni, pfipadné piivyjezdech v rodinach nebo Vv jednotlivych
zatizenich, Skoléach a Skolskych zatizenich.

Od roku 2002 SPC poskytuje mimo jiné poradenstvi taktéz zakonnym zastupcum zaku
se specialnimi  vzdélavacimi potfebami S poruchami autistického spektra, kterym bylo
soucasné diagnostikovano mentalni postiZeni.

Od skolniho roku 2005/2006 SPC Litvinov spolupracuje s domovy pro osoby se zdravotnim
postizenim, do nichz jsou zafazovani klienti, kterym je stanoven jiny zpisob plnéni povinné
Skolni dochézky.

Klienty, kterym je stanoven jiny zpisob plnéni povinné Skolni dochédzky, kteti jsou dosud
vV péci rodiny, ve véku do 15 let, event. do 17 let, se pracovnici SPC snazi zafazovat
do Denniho détského rehabilitatniho stacionaie Most, Fr. Malika 973. Klienty, kterym je
stanoven jiny zpisob plnéni povinné skolni dochdzky, kteti jsou dosud v péci rodiny, ve véku
15 az 17 let a klienty se specialnimi vzdélavacimi potfebami s mentalnim postizenim
a soubéznym postizenim vice vadami ve v€ku 15 az 35 let se snazi zafazovat do Denniho
staciondfe pro mentaln¢ postizené klienty, ptfipadné kombinované handicapované obcany
s ukoncenou Skolni dochazkou Most, Barviiska 495.

Personalni obsazeni SPC Litvinov:

Reditelka $koly a SPC Mgr. Eva Sekyrkova

Specialni pedagog

pro piedSkolni a Skolni veék Mgr. Lenka Matéjovska
Speciélni pedagog Mgr. Alena Pavlistikova
Psycholog PhDr. Eva Gajdosikova Liskova
Socialni pracovnik Romana Lenkendorferova, Dis.



Provoz SPC se ridi témito zasadami a pokyny:

SPC je Skolské poradenske zafizeni, kter¢ je soucasti Zakladni Skoly specialni a Praktické
Skoly Litvinov, Safatikova 991, okr. Most.

Telefonni Cisla:

476 755 509 — kancelar socidlniho pracovnika SPC
778 528 910 — sluzebni mobil SPC

476 111 689 — teditelka skoly a SPC

E-mail:
spc@spclitvinov.cz

Datova schranka:

yzvx2kt

Provozni doba zatizeni:

Pondéli: 6:00 — 16:00 hod.
Utery:  6:00 — 16:00 hod.
Stfeda: 6:00 — 16:00 hod.
Ctvrtek: 6:00 — 15:00 hod.
Patek:  6:00 — 14:30 hod.

(V dobé¢ letnich prazdnin je stanovena odlisna provozni doba zafizeni z diivodu Cerpani
dovolené pracovnikli SPC. Stanovenou provozni dobu nelze zcela dodrzet v piipadé
dlouhodobé nemoci pracovnikti SPC atd.).

Prace SPC je organizovéana dle harmonogramu ¢innosti a ¢asového rozvrhu pracovnikd.

Socidlni pracovnik SPC provadi depistdz klienti Se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami mentalnim postiZenim a soub&Znym postizenim vice vadami ve spadové oblasti
okresu Most. V ramci depistaze kontaktuje Skolskd poradenska zafizeni, klinické
psychology, pediatry, neurology, pedopsychiatry adalsi odborné Iékate a vedouci
jednotlivych zafizeni (rehabilitaéni stacionafe, domovy pro osoby se zdravotnim
postizenim), Skol a Skolskych zatizeni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami
S mentalnim postizenim a soubéznym postizenim vice vadami (mateiské skoly, pfi nichz
jsou ztizeny tfidy podle §16, odst. 9, Skolského zdkona, které jsou zfizeny pro déti
se soubéznym postizenim vice vadami, specidlni matetské Skoly ziizené podle §16, odst.
9, Skolského zdkona, které jsou zfizeny pro deti se soubéznym postizenim vice vadami,
zakladni Skoly, pfi nichZ jsou zfizeny tfidy podle §16, odst. 9, Skolského zdkona, které
jsou zfizeny pro zéky s mentalnim postizenim, zakladni Skoly zfizené podle §16, odst. 9,
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Skolského zakona, které jsou ziizeny pro Zaky s mentdlnim postizenim, zdkladni Skoly
specialni, odborna uciliste, praktické skoly jednoleté a praktické Skoly dvouleté). V ramci
depistaze spolupracuje zejména S pedagogicko-psychologickou poradnou ve spadové
oblasti okresu Most a prubézné piebira do své péce klienty, kterym pii vySetieni
v pedagogicko-psychologické poradné bylo diagnostikovano mentalni postizeni a ktefi
byli zatazeni do Skol a tiid zfizenych podle §16, odst. 9, Skolského zdkona, které jsou
ziizeny pro zaky s mentalnim postizenim. Na zéklad¢ depistaze, se souhlasem zédkonnych
zastupcl, zafazuje klienty se specialnimi vzdélavacimi potiebami S mentalnim postizenim
a soubéznym postizenim vice vadami do klientely SPC.

Postup pfi zatazovani klientti do péce SPC Litvinov. Do péce SPC Litvinov jsou klienti
zafazovani na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce nebo zletilého zaka,
na doporuc¢eni $kol a $kolskych zafizeni, zdravotnickych a socialnich zafizeni, pfipadné
dalsich zafizeni, nebo na zékladé rozhodnuti organu vefejné moci, napi. Policie CR,
Soudu, OSPODu atd. (tzv. ,,Zadost 0 poskytnuti poradenské sluzby v SPC Litvinov*
a,.Zadost o poskytnuti konzultace v SPC Litvinov®). Po dorudeni pisemné Zadosti
zakonného zastupce nebo zletilého zaka je dojednan termin komplexniho (tzn. specialné
pedagogického a psychologického) vysSetfeni klienta, pfipadné termin konzultace v SPC.
Poradenska sluzba se za¢ne poskytovat bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 3 mésict
ode dne prijeti zadosti, nestanovi-li jiny pravni pfedpis jinak (tuto lhitu nelze dodrzet
v dob¢é prazdnin z duvodu Cerpani dovolené pracovnikit SPC, z diuvodu dlouhodobé
nemoci pracovniktt SPC nebo Klienta, atd.). Podminkou poskytnuti poradenské sluzby je,
ze zadatel poskytl soucinnost potfebnou k naplnéni ucelu poradenské sluzby. Vysetieni
a konzultace jsou realizovany ambulantné v budové SPC Litvinov nebo pfi vyjezdech —
V jednotlivych zatfizenich, Skolach a Skolskych zatfizenich, v odivodnénych ptipadech
Vv rodin¢ klienta.

Krizova poradenskd intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych ohrozujicich
situacich, se poskytuje bezprosttedné po piijeti Zadosti.

Stanovené terminy vySetieni a konzultaci je nutné dodrzet. V piipadé, ze se v domluvenou
dobu nemohou klienti dostavit, je nutno nepfitomnost v¢as omluvit.

Pfed zahdjenim poskytovani poradenské sluzby je zakonny zastupce / zletily zak
socidlnim pracovnikem predem srozumitelné informovan o vSech podstatnych
nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze, rozsahu, trvani, cilech
a postupech poskytované poradenské sluzby, o prospéchu, ktery je mozné ocekavat,
a 0 vSech ptredvidatelnych disledcich, které mohou vyplynout z poskytovani poradenské
sluzby, 1 moZznych nasledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta, o jeho pravech
a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, vcetné prava, zadat
kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat ndvrh podle §16, odst. 5,
Skolského zakona, na projednani postupu Skoly ¢i Skolského zafizeni v piipade
pochybnosti o tom, zda Skola ¢i Skolské zafizeni postupuje v souladu s doporucenim
Skolského poradenského zafizeni, prava zadat o revizi podle §16b, Skolského zakona
a prava podat podnét ¢i stiZznost na postup nebo vysledky pomoci Skolského poradenského
zaiizeni Ceské $kolni inspekci, podle §174, odst. 5, $kolského zakona. V souladu
S obecnym nafizenim o ochrané osobnich tdaji (GDPR) ze dne 27. 4. 2016 a zdkona



¢. 110/2019 o zpracovani osobnich tdaji, ve znéni pozdéjsich zmén, je zdkonny zastupce
/ zletily zak déle pied zahajenim poskytovani poradenské sluzby socialnim pracovnikem
informovan o rozsahu osobnich Udaji o klientovi, jeho zakonnych zastupcich
a sourozencich, které bude SPC v souvislosti s poskytovanim poradenské sluzby
shromazd’ovat, zpracovavat a uchovavat. Tzn. pred kazdym vySetienim v SPC vyplni
socialni pracovnik se zdkonnym zastupcem / zletilym zdkem ,Informovany souhlas
s poskytnutim poradenské sluzby ase zpracovanim a uchovanim osobnich tudaji
ve Skolském poradenském zafizeni“ (v souladu sustanovenim §1, odst. 2, vyhlasky
¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych poradenskych
zafizenich, ve znéni pozdéjSich pfedpisi). Informace tykajici se poradenské sluzby poda
pracovnik SPZ piedem i nezletilému klientovi, a to zpisobem odpovidajicim jeho véku
arozumové vyspélosti. Souhlasu neni tfeba v pfipadech stanovenych jinymi pravnimi
predpisy a Vv ptipad¢ krizové poradenské intervence, kterou se poskytuje pomoc
Vv nal¢havych ohrozujicich situacich.

Pted vySetfenim klienta v SPC socialni pracovnik pozada zdkonného zéstupce / zletilého
zaka o poskytnuti souéinnosti v souladu s ustanovenim §11 a 12 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.
— tzn. vyzve zdkonného zastupce / zletilého zaka, aby k vysetfeni pfinesl k nahlédnuti,
event. k okopirovani do dokumentace klienta lékaiské zpravy z vySetieni u odbornych
1€kait, zpravy z lazenského pobytu, zpravy ze skolskych poradenskych zatizeni atd., ma-li
je k dispozici, aby mohl specialni pedagog a psycholog SPC pii posuzovani specialnich
vzdélavacich potieb zdka vychazet rovnéz z posouzeni zdravotniho stavu poskytovatelem
zdravotnich sluzeb nebo posouzeni podstatnych skutecnosti ke stanoveni podpuirnych
opatfeni jinym odbornikem.

Pred vysetfenim klienta v SPC socidlni pracovnik pozada zafizeni, Skolu nebo Skolské
zafizeni, kterou zak navstévuje o poskytnuti souéinnosti v souladu s ustanovenim §11 a 12
vyhlasky ¢. 27/2016 Sb. — tzn. vyzve Skolu nebo Skolské zatizeni k vyplnéni tiskopist
(,,Podklad Skoly a Skolského zafizeni pro potieby SPC Litvinov k vydani doporuceni
zaucelem stanoveni podplrnych opatfeni pro vzdélavani zdka se specidlnimi
vzdélavacimi potifebami® a ,,Hodnoceni ditéte se specialnimi vzdélavacimi potiebami
umisténého v rehabilitacnim stacionédii nebo DOZP*, ,Hodnoceni ditéte se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami piedSkolniho veéku®, nebo ,,Hodnoceni ditéte se specidlnimi
vzdélavacimi potifebami $kolniho véku®), aby mohl specialni pedagog a psycholog SPC
pii posuzovani specidlnich vzd€lavacich potieb zaka vychédzet rovnéz z informaci
0 dosavadnim pribc¢hu vzdélavani zdka ve Skole, zejména daji uvedenych ve Skolni
matrice a z podminek skoly, ve které se zak vzdélava nebo se bude vzdélavat.

Pti kazdém vysSetfeni v SPC vyplni socialni pracovnik se zdkonnym zastupcem / zletilym
zékem dalSi dokumentaci ,,Anamnesticky dotaznik®, event. ,Dopliyjici informace
zékonného zastupce / zletilého zdka k anamnestickému dotazniku®, ptipadné dalsi
formulate dle potieby (napf. ,,Informovany souhlas zékonného zastupce k individualnimu
vzdélavacimu planu na dany Skolni rok®, ,,Souhlas se zatazenim ditéte do ambulantni
terapeutické péce”, Zadost o jiny zptisob plnéni povinné 3kolni dochazky pro dité
S hlubokym mentalnim postizenim®, atd.).



a V ptfipad¢ potieby (napt. z divodu zvetejnéni fotografii na www strankach, prezentace
prace s détmi pii prednaskové Cinnosti pracovnikit SPC, pfi propagaci a prezentaci SPC
atd.) vyplni socialni pracovnik se zakonnym zastupcem / zletilym Zzakem ,,Souhlas
S pofizovanim a pouzitim pisemnosti osobni povahy, podobizen, obrazovych snimki
a zvukovych zdznami tykajicich se klienta nebo jeho projevi osobni povahy* (dle zakona
¢. 89/2012 Sb., obcanského zakoniku, ve znéni pozdéjsich predpist, dle obecného natizeni
o ochran¢ osobnich udaju (GDPR) ze dne 27. 4. 2016 a dle zakona ¢. 110/2019 Sb.,
0 zpracovani osobnich udaji ve znéni pozd¢jsich predpist).

o V SPC je nejprve provedeno komplexni vySetfeni klienta (tzn. specidlné pedagogické
a psychologické vySetieni). Volba diagnostickych nastroji odpovida zakazce, véku klienta
a jeho specifikim. Pfednostné se vyuziva standardizovanych diagnostickych nastroja.
Na zakladé posouzeni specialnich vzdélavacich potieb Zaka je po spoleéné konzultaci
specialniho pedagoga, psychologa a socialniho pracovnika navrzena odpovidajici
vychovné vzdélavaci intervence (napf. zafazeni ditéte do ambulantni terapeutické péce
SPC, navrh naodklad povinné Skolni dochazky, navrh na zatazeni zaka do Skoly
nebo tiidy zfizené podle §16, odst. 9, Skolského zakona, ktera je ziizena pro zaky
s mentalnim postizenim, navrh na ptevedeni zdka do vzdélavaciho programu zakladni
Skoly specidlni, doporuceni ke stanoveni jiného zpiisobu plnéni povinné skolni dochazky

atd.).

o Po vysetfeni specialni pedagog a psycholog se zakonnym zastupcem / se zletilym zakem
konzultuje vysledky vySetfeni a navrh doporueni za Uéelem stanoveni podpurnych
opatieni pro vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, tzn. zakonny
zastupce / zletily zak je seznamen S aktualné zjiSténou diagndzou, S moznymi
navrhovanymi postupy a podpirnymi opatienimi ve vychovné vzdelavaci intervenci zaka
s ohledem na jeho specialni vzdé&lavaci potfeby a je seznamen s dal§imi postupy, které
jsou nezbytné pro Upravy pribéhu vzdélavani. Zavéry vysetieni jsou vzdy sdé€leny
i nezletilému klientovi, a to formou pfimétenou jeho véku a rozumové vyspélosti. Tyto
informace jsou nasledné uvedeny v pisemné zpravé z vySetieni a vV doporuéeni za ucelem
stanoveni podpirnych opatfeni pro vzdélavani Zzaka se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami. Nasledné specialni pedagog a psycholog sepiSe se zakonnym zastupcem /
zletilym Zadkem ,Informovany souhlas se zavéry vySetfeni ve Skolském poradenském
zafizeni (zprava a navrh doporuceni)®.

a Pfed vyhotovenim doporu€eni specidlni pedagog a psycholog SPC v ramci zavérecné
konzultace k vysetieni se $kolou, ve které se zak vzdélava nebo bude vzdelavat / skolskym
zafizenim, resp. s pedagogickym pracovnikem, stanovenym feditelem $koly / Skolského
zafizeni, ktery odpovida za spolupraci se Skolskym poradenskym zatfizenim v souvislosti
S doporucenim podptirnych opatfeni Zakovi se specialnimi vzdélavacimi pottebami, ustné
projednd navrh doporucenych podplrnych opatfeni pro vzdélavani zdka / navrh
podplirnych opatfeni v oblasti Skolskych sluzeb. Tomuto povéienému pedagogickému
pracovnikovi $koly / Skolského zafizeni je nasledné predlozen k podpisu tiskopis
»Prohlaseni o projednani navrhu doporu¢enych podpirnych opatieni pro vzdélavani zéka
se specialnimi vzdélavacimi potiebami se Skolou / Skolskym zafizenim, ktery je nasledné
zalozen do dokumentace klienta.



o Vysledkem poradenskych sluzeb Skolskych poradenskych zafizeni sméfujicich

k zjistovani specialnich vzdélavacich potieb jsou zprava a doporuceni, jejichz nalezitosti
jsou upraveny vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami a zakd nadanych, ve znéni pozdéjsich predpisti. Ve zpravé skolské poradenské
zafizeni uvede skutecnosti podstatné pro doporuceni podptrnych opatfeni. V doporuceni
uvede zavéry vySetfeni a podplrnd opatfeni prvniho az patého stupné, ktera odpovidaji
zjisténych specidlnim vzdélavacim potfebdm a moznostem zaka, a to vcetné moznych
kombinaci a variant podpiirnych opatfeni a zplsobu a pravidel jejich pouziti
pii vzdélavani.

Skolské poradenské zatizeni dale vydava zpravu vzdy v ptipadé€, Zze poradenska sluzba
spoc¢iva v psychologické nebo specidlné pedagogické diagnostice, nebo na zakladé
rozhodnuti orgdnu veiejné moci.

Zpréava obsahujici zavéry vysetieni (déale jen ,,zprava) a doporuceni obsahujici podptlirna
opatfeni pro vzdélavani zéka (dale jen ,,doporuceni®) se vydavaji do 30 dnii ode dne
ukonceni posuzovani specidlnich vzdelavacich potieb zaka, nejpozdéji vSak do 3 mésicl
ode dne priijeti zadosti o poskytnuti poradenské pomoci Skolskym poradenskym
zafizenim; tato lhita se prodluzuje o dobu nezbytnou k obstarani posouzeni podstatnych
skutec¢nosti ke stanoveni podpurnych opatfeni jinym odbornikem. Zakonny zastupce /
zletily zak je informovan o tom, Zze ma moznost vyzvednout si zpravu a doporuceni v SPC
Litvinov osobné. V piipade, ze si zdkonny zastupce / zletily zak ze zavaznych divodi
nemtiZe prevzit zprdvu a doporuceni osobné, mize zazadat, aby mu zprava a doporuceni
byla zaslana na doruc¢ovaci adresu postou, a to s ohledem na dohledatelnost doporucené
do vlastnich rukou.

Zékonnému zastupci / zletilému zakovi poskytuje Skolské poradenské zatizeni v souladu
S ustanovenim §16a, odst. 4, Skolského zdkona, zpravu 1 doporuceni.

Skole / $kolskému zafizeni, v némz se zdk vzd&lava nebo organu vefejné moci, ktery
svym rozhodnutim uloZil zdkonnému zastupci Zaka nebo zletilému Zakovi povinnost
vyuzit odbornou poradenskou pomoc ve Skolském poradenském zafizeni poskytuje
Skolské poradenské zafizeni v souladu s ustanovenim §16a, odst. 4, Skolského zakona,
pouze doporuceni.

Organu socialné-pravni ochrany déti poskytne Skolské poradenské zafizeni v souladu
S ustanovenim §16a, odst. 4, Skolského zakona, doporuceni pouze v piipadé, ze o to
pisemné pozada.

Skole nebo $kolskému zatizeni, ve kterém se zak vzdélava, organu vefejné moci, ktery
svym rozhodnutim ulozil zdkonnému zastupci Zaka nebo zletilému Zakovi povinnost
vyuzit odbornou poradenskou pomoc ve Skolském poradenském zatizeni nebo orgdnu
socialné-pravni ochrany déti je doporuceni pieddno osobné nebo prostrednictvim datové
schranky.



Zakonny zastupce / zletily zak je socialnim pracovnikem SPC poucen o tom, Ze ve zprave
a v doporuceni bude uvedena platnost zpravy a doporuceni a termin, kdy bude zakonny
zastupce / zletily zak kontaktovat SPC Litvinov a pozada o provedeni kontrolniho
vySetteni v SPC Litvinov.

Zakonny zastupce / zletily zak je socialnim pracovnikem v souladu s ustanovenim §16b
Skolského zakona poucen o moznosti do 30 dnil ode dne, kdy obdrzel zpravu a doporuceni
Skolského poradenského zafizeni, pozadat pravnickou osobu zfizenou a povéfenou
ministerstvem provadénim revizi o jeho revizi.

O revizi doporuceni mize pozadat také Skola, Skolské zafizeni nebo organ veiejné moci,
ktery svym rozhodnutim ulozil zédkonnému zéastupci zdka nebo zletilému zakovi povinnost
vyuzit odbornou poradenskou pomoc ve Skolském poradenském zatizeni, do 30 dnt ode
dne, kdy doporugeni obdrzely, a Ceska $kolni inspekce.

Zadatel o revizi miZe vyjadfit pochybnost 0 zavérech ve zpravé z vysetieni, zejména
tykaji-li se posouzeni specialnich vzdélavacich potieb Zaka, 0 doporucenych podpurnych
opatfenich uvedenych v doporuceni a o jejich skladbé, o doporuceni vzdélavaci drahy
zaka veetné zatrazeni do Skoly / tiidy ziizené podle §16, odst. 9, Skolského zakona.

Odmitnuti poskytovani poradenské sluzby v SPC Litvinov — V souladu s ustanoveni §23
vyhlasky €. 27/2016 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist, Skolské poradenské zafizeni
vyhodnocuje, zda vzdélavani ve Skole nebo tfidé ziizené podle §16, odst. 9, Skolského
zékona, nebo vzdelavani podle vzdélavaciho programu zakladni Skoly specidlni odpovida
specidlnim vzdélavacim potiebam Zéka. Toto vyhodnoceni se provadi nejpozdéji
do 1 roku po zafazeni nebo prevedeni zaka; dalsi vyhodnoceni se provadi zpravidla
nejpozdéji do 2 let od predeslého vyhodnoceni. V ptipade, Ze jde o doporuceni k zatrazeni
do tfidy =zfizené¢ pro zdky s mentdlnim postiZzenim, se toto vyhodnoceni provadi
kazdoro¢né za pouziti principti dynamické diagnostiky, pokud se vSak nejednd o zaky
se sttedné tézkym, té&zkym nebo hlubokym mentalnim postizenim. V souladu
s ustanovenim §20 vyhlasky €. 27/2016 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, je doporuceni
k zafazeni do Skoly nebo tiidy ziizené podle §16, odst. 9, Skolského zakona platné
po dobu vném stanovenou, zpravidla nejvySe po dobu 2 let; Vv pfipadé doporuceni
zatazeni zdka do Skoly pro zéky s mentdlnim postizenim u prvniho doporuceni nejdéle
po dobu 1 roku a dale pak po dobu 2 let, nejedna-li se o zdka se sttedné téZkym
nebo tézkym mentalnim postizenim. Cilem kontrolniho vySetfeni je znovu posoudit
specialni vzdélavaci potfeby Zaka a vydat obnovené doporuceni zatiéelem stanoveni
podplrnych opatfeni pro vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potiebami.
Zakonny zastupce / zletily Zdk miiZze kontrolni vySetfeni odmitnout. V tomto pfipad€ musi
vyplnit formulaf ,,Odmitnuti poskytovani poradenské sluzby v SPC Litvinov*. Klient
V tomto piipadé zistava i nadale v péci SPC Litvinov, tzn. ze v piipad¢ potieby se mize
zakonny zastupce / zletily zak i nadale obracet na nase zafizeni.

PteruSeni poskytovani poradenské sluzby v SPC Litvinov — Zakonny zéastupce / zletily zak
muze kdykoliv pozadat o pferuseni poskytovani poradenské sluzby v SPC Litvinov. To je
mozné na zaklad¢é pisemné Zadosti zdkonného zastupce / zletilého Z4ka nebo na zékladé
vyplnéni formulare ,,Pferuseni poskytovani poradenské sluzby v SPC Litvinov*. Klient je



V tomto piipad¢ na zadost zdkonného zastupce / zletilého zdka piedan do péce skolského
poradenského zatizeni podle vybéru zakonného zastupce / zletilého zaka.

Cilem péfe SPC je dosazeni co nejvétstho mozného rozvoje osobnosti klientl
se specialnimi vzdelavacimi potfebami s mentalnim postizenim a soubéznym postizenim
vice vadami, jejich zafazeni do Skolského systému a pozdéji i jejich GspéSné zaclenéni
do spole¢nosti.

Na zéklad¢ vysledkii vySetfeni v SPC muze byt klient se specialnimi vzdélavacimi
potfebami s mentalnim postizenim a soubéznym postizenim vice vadami vV odiivodnénych
piipadech zafazen do ambulantni terapeutické péce SPC. Jedna se o klienty, ktefi dosud
nenavstévuji Skolu nebo skolské zatizeni, ziizené podle §16, odst. 9, Skolského zdkona,
ve véku od narozeni do 3 let (vCasna péce), v predskolnim véku (od 3 do 7 let)
a ve Skolnim véku (od 6 do 17 let), kterym je stanoven jiny zpisob plnéni povinné Skolni
dochazky. Terminy ambulantni terapeutické péce v SPC jsou stanoveny vzdy
po predchozi osobni nebo telefonické domluve podle aktudlnich potteb klienta.

Klienty, kterym pii vySetfeni v SPC Litvinov nebylo diagnostikovano mentélni postizeni,
a klienty, kterym pfi vySetfeni v SPC Litvinov bylo diagnostikovano mentéalni postiZent,
ale ktefi jsou zarazeni do Skol a tfid, které nejsou ziizeny podle §16, odst. 9, Skolského
zékona, SPC pribézné pieddva do péce odpovidajicich Skolskych poradenskych zatizeni —
pedagogicko-psychologickych poraden, pfipadné specialné pedagogickych center
ur¢enych pro klienty s jinym druhem zdravotniho znevyhodnéni.

V souladu s ustanovenim §2a, odst. 2, vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. ,,Pii poskytovani
poradenskych sluzeb Skolska poradenskad zafizeni na zaklad€ souhlasu zletilého Zaka
nebo zakonného zastupce zaka poskytuji zavéry vySetieni, které jsou podkladem
pro doporuceni ke vzdélavani Zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, dalSimu
Skolskému poradenskému zatizeni, které se na péci o zaka podili.“. Vzhledem k tomu, ze
jsou zakonnému zastupci / zletilému Zakovi priubézné predavany zpravy a doporuceni
ze vSech vySetieni realizovanych v naSem SPC, tzn. veSkerd dokumentace vystavena
v SPC Litvinov, je zakonny zastupce / zletily Zak informovan o tom, aby v pfipad¢ event.
prevedeni Kklienta do péce jiného Skolského poradenského zatizeni, piedal kopii
dokumentace z SPC Litvinov osobné jinému Skolskému poradenskému zafizeni.
V ptipadé, ze nékteré zpravy nebo doporuceni jiz nema K dispozici, mize se obratit
na pracovniky SPC Litvinov a pozadat o poskytnuti kopie chybéjici dokumentace
pro potieby jiného Skolského poradenského zatizeni.

V ptipad¢€, ze zadkonny zastupce / zletily zak neni spokojen s podminkami, pribéhem,
nebo vysledky poskytnuté poradenské sluzby anebo s jedndnim pracovniki Skolského
poradenského zafizeni, ma mozZnost podat stiznost na sluzby poskytované Skolskym
poradenskym zafizenim. Stiznost 1ze podat postou, technickymi prostiedky slouzicimi
k elektronickému pfenosu dat a ustné. O Ustnich stiznostech sepiSe pfijemce stiznosti
zapis, ktery stézovatel po jeho odsouhlaseni podepise. U stiznosti podavané telefonicky
bude stéZovatel upozornén na potiebu pisemné formulace stiznosti. Stiznost je preddna
fediteli / vedoucimu pracovnikovi Skolského poradenského zatizeni, ktery potvrdi piijem



stiznosti stézovateli, sdéli mu, které body stiznosti prosSetii a komu postoupi dalsi cast
stiznosti k prosetfeni a vyfizeni, a informuje ho o tom, jak bude nakladdno s osobnimi
udaji uvedenymi ve stiznosti a souvisejicich dokumentech, jsou-li ke stiznosti ptilozeny.
Reditel / vedouci pracovnik $kolského poradenského zafizeni stiznost prosetii,
a v pripadé, ze ji shleda davodnou, ucini opatfeni k napravé. O vysledku Setfeni vyrozumi
stézovatele. Stiznost na vedouciho pracovnika skolského poradenského zatizeni se preda
Kk proSetfeni nebo vyfizeni vzdy pfisluSnému nadiizenému organu. Stiznosti se vyfizuji
bezprostiedné po jejich pfijeti. Stiznosti, které nelze vytidit bezprostfedné po jejich pfijeti,
musi byt vyfizeny do 30 dnt.

Na pozadani je mozno zapuj¢it na dobu urcitou odbornou literaturu nebo pomticky.
Vypujcka je zapsana do knihy vypuajéek. V pripadé ztraty zapajcené literatury ¢i pomiicek
je klient povinné nahradit v plném rozsahu tuto pomucku.

Vesker¢ sluzby SPC jsou poskytovany bezplatné.

Pro klienty je uréeny hlavni vchod Skolni budovy. Pro imobilni klienty je urcen
bezbariérovy bocni vstup do budovy, umistény na pravé stran¢ Skolni budovy. Zakonni
zastupci klientd by méli pouzivat zvonek oznaceny ,,kancelar SPC*.

Pro cekajici klienty a jejich doprovod je vyhrazena pouze vstupni chodba. VSichni klienti
SPC musi byt pod neustalym dohledem zdkonného zéstupce nebo pracovnika SPC. Klienti
se nemohou voln¢ pohybovat po SPC ani po jinych prostorach budovy skoly.

Klienti mohou pouzivat socialni zatizeni, pfipadné sprchu, urcené i pro imobilni klienty,
které je v pfizemi za prosklenymi dvefmi vpravo od kancelafe SPC. Klice od socialniho
zafizeni a sprchy jsou umistény v kancelati SPC a jsou vydany zdkonnym zastupcim
klientd nebo zletilym klientim na pozadani.

Klienti si mohou odkladat osobni véci pouze na misto k tomu urcené, tzn. do kancelate
SPC. Za osobni véci zanechané bez dozoru na chodbé SPC nerudi.

Klienti jsou povinni nahlésit pfipadné poSkozeni zafizeni ¢i ztratu véci v u¢ebnach SPC
a na chodbach v kancelati SPC.

rowor

Dojde-li k urazu nebo ke zdravotnim potizim, ohlasi zakonny zastupce / zletily zak situaci
neprodlené v kancelafi SPC. Uraz je zapsan do knihy trazt u feditelky Skoly.

Klienti i zamé&stnanci jsou povinni dodrzovat zasady BOZP a pozarni ochrany.
Klienti a jejich zakonni zdstupci jsou povinni opustit prostory SPC bezprostiedné

po ukonceni prace s Klientem.
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a V celém areélu Skoly plati zakaz kouieni.

o K vyjezdim zaméstnancti SPC je mozno vyuZzivat sluzebni vozidlo, které mtize fidit pouze
osoba sreferenéni zkouSkou. Ptikaz k vyjezdu vystavi na pozadani teditelka skoly.

cvwr

0 autoprovozu.

o Pracovnici centra zodpovidaji za zabezpeceni centra v dobé&, kdy byl provoz.

O Zameéstnanci jsou povinni fidit se Obecnym nafizenim o ochran¢ osobnich tdaji (GDPR),
které nabylo ucinnosti dne 25. 5. 2018 (toto Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
¢. 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 vymezuje zékladni principy spojené se zpracovanim
osobnich dajl a pravidla pro pobyt téchto udajil) a zakonem ¢. 110/2019 o zpracovani
osobnich udajt, ve znéni pozdéjsich predpist. Cilem je vyrazné zvyseni ochrany osobnich
dat klientd.

o Poradensti pracovnici v SPC — specidlni pedagogové, psycholog a socidlni pracovnik
se pti poskytovani poradenskych sluzeb tidi m. j. Etickym kodexem poradenskych
pracovnikiit v SPC. Respektuji a vazi si kazdého clovéka a nejvétsi diraz kladou
na dodrzovani lidskych prav. Pfi poskytovani poradenskych sluzeb nepiekracuji své
odborné kompetence a neustile si zvySuji vradmci dalStho vzdélavani své odborné
schopnosti. Rovnéz se snazi dosdhnout audrzovat nejvyssi standard profesionalni
kompetence a etiky chovani.

o Pii poskytovani poradenskych sluzeb se poradensti pracovnici v SPC snazi co
nejkvalitnéji napliovat ,Jednotnd pravidla pro poskytovani poradenskych sluzeb
ve Skolskych poradenskych zafizenich®, kterd tvofi standardy pro jednotlivé okruhy
poradenskych ¢innosti, vetné jejich persondlniho obsazeni, materialniho zajiSténi
a zajisténi proceduralnich, diagnostickych a interven¢nich ¢innosti.

Tento vnitini fad je soucasti Skolniho tadu Zakladni skoly specialni a Praktické skoly
Litvinov, Safafikova 991, okres Most.

Platnost: od 1. 9. 2019

V Litvinové: 1. 9. 2019

Zpracovala: Romana Lenkendorferova, Dis. Mgr. Eva Sekyrkova
socidlni pracovnik teditelka Skoly a SPC
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