
VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY
při ZŠ speciální a Praktické škole Litvínov, Šafaříkova 991, okres Most
1. Rozsah služeb
   Školní družina je určena žákům základní školy speciální, žákům základní školy, dětem přípravného stupně základní školy speciální.

Školní družina má  6 oddělení.

Oddělení školní družiny se nachází v 1. patře budovy školy. 

ŠD je v provozu pondělí až čtvrtek od 6:00 – 7:40 hodin ráno a od 11:40 – 16:00 hodin odpoledne. V pátek od 6:00 – 7:40 hodin ráno a od 11:40 – 15:00 hodin odpoledne
2. Provozní podmínky
 Organizace činnosti

   Přihlašování a odhlašování žáků do školní družiny zajišťuje vychovatelka příslušného oddělení. Pokud je žák řádně přihlášen, je jeho povinností docházet pravidelně. Při nepřítomnosti žáka je rodič povinen jej omluvit.

   Poplatek ve školní družině činí 100,- Kč na celý měsíc nebo 5,- Kč při nepravidelné docházce do družiny (viz příloha k vnitřnímu předpisu – ceník služeb). Do plného počtu lze oddělení naplnit žáky s nepravidelnou docházkou. Žáci, kteří dodají potvrzení o poskytnutí dávky pomoci v hmotné nouzi, dostanou od ŘŠ úlevu k prominutí úplaty.

   Vyučující odvádějí družinové žáky vychovatelkám po skončení vyučování do ŠD.

   Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost v zájmovém vzdělávání zejména formou odpočinkových, rekreačních a zájmových činností.
    O provozu školní družiny v době vedlejších prázdnin a mimořádných volných dní v průběhu školního roku rozhoduje ředitelka školy. Před každými prázdninami rozdají s dostatečným předstihem vychovatelky ŠD všem žákům navštěvujícím ŠD informace o provozu ŠD v době prázdnin. Žáci musí být na docházku o těchto prázdninách zvlášť písemně přihlášeni.

     Rodiče a další návštěvníci do učeben ŠD bez vyzvání nevstupují.

Chování žáků

   Žák bez vědomí vychovatelky oddělení ŠD neopouštějí. Za žáka, který nebyl ve škole a do ŠD se nedostavil, vychovatelka nezodpovídá.

   Doba pobytu žáka ve ŠD se řídí údaji na zápisním lístku.

   Ve ŠD se žák řídí pokyny vychovatelek, školním řádem a řádem ŠD pro žáky, který je vyvěšen v učebně.
Dokumentace

   V družině se vede tato dokumentace:       
· zápisní lístek pro žáky přihlášené k pravidelné docházce

· docházkový sešit

· Školní vzdělávací program – školní družina
3. Bezpečnost, úrazy
    Dohled nad žáky v odděleních školní družiny je zajištěn pedagogickým pracovníkem. Vychovatelky jsou povinny po dobu přítomnosti žáků ve ŠD zabránit případnému ohrožení zdraví či života žáků.
    Žáci dodržují bezpečnost a hygienické zásady, o nichž byli poučeni. Dojde-li k úrazu, postupuje vychovatelka podle zásad první pomoci. Vychovatelka zajistí při úrazu splnění všech povinností vyplývajících z předpisů o registraci úrazů. Lehčí poranění ošetří zdravotnickým materiálem nacházejícím se v lékárničce uložené ve ŠD. Při vážnějším poranění poskytne první pomoc a zajistí ošetření odborným lékařem. Každý úraz zapíše do knihy úrazů. Informuje rodiče osobně i písemně.
    Před každou činností jsou žáci poučeni o bezpečnosti.
Poučení žáků o bezpečnosti ve školní družině

	Prostory ŠD, školy
	Žáci:

· neopouštějí bez dovolení dospělé osoby (vychovatelky)

· hlásí příchod rodičů (popřípadě osoby, která si žáka vyzvedává)

· hlásí odchod na WC, umývárny, do jiného oddělení ŠD a odchází pouze po souhlasu p. vychovatelky

· v prostorách budovy nelezou po výškách, do oken a nikdy sami okna neotevírají

· nesahají do zásuvek a neobsluhují elektrické spotřebiče

· do jídelny a z jídelny odcházejí vždy společně s p. vychovatelkou a dodržují zásady správného stolování, chování

· nikdy nepobývají sami ve ŠD

· na vycházku se převlékají a odcházejí vždy v uspořádaném útvaru, první z budovy vychází p. vychovatelka

· neběhají a neskáčou po schodech

	Na hřišti, v parku, v lese
	Žáci:                   

· nechodí sami pro míč na silnici (oznámí p. vychovatelce)

· nelezou na prolézačky, pokud u nich nestojí p. vychovatelka

· neopouštějí prostor, který byl vymezen k hrám, vrací vypůjčené sportovní náčiní

· nelezou po stromech a výškách

· nahlásí nalezení injekční stříkačky, nedotýkají se jich

· chodí pohromadě a v blízkosti p. vychovatelky

· nesahají na mrtvá zvířata

· nejedí lesní plody

· v případě zpozorování plazu upozorní p. vychovatelku

· nešermují klacky, neházejí kameny

· nelámou stromy, větve, netrhají květiny (mohou být jedovaté)

	V zimě
	Žáci:                   

· neházejí koule po kolemjdoucích, cizích lidech, do oken ani na auta

· při klouzání a jízdě na sněhu dodržují bezpečnost v rámci ochrany zdraví a dle pokynů p. vychovatelky

	Příležitostné akce – kino,výstavy, exkurze
	Žáci:           

· ze školní družiny odcházejí a přicházejí v útvaru společně s p. vychovatelkou

· dodržují zásady bezpečného přecházení vozovky

· dodržují zásady společenského chování na kulturní akci

· na WC odcházejí s vědomím p. vychovatelky, neopouštějí sami prostory určené k akci


Vypracovala: Renata Malinová  

Platnost od: 1. 9. 2023  
Mgr. Eva Sekyrková 
                                                                                                           ředitelka školy
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